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MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Av. Recoleta N.° 2774

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE: Antonia Nicole Zamorano Ubilla
PROYECTO: Escuela saludable para el
aprendizaje JUNAEB

FUNCION: Coordinadora escuela saludable,
escuela Hermana Maria Goretti

PERIODO QUE INFORMA: Septiembre

N° DE BOLETA: 03 MONTO BRUTO: $ 728.334

Durante este periodo las acciones realizadas por cometido son las que se
detallan a continuacion:

Actividades del Mes de Septiembre

Semana 1 (Lunes 16)

1) Revisién de la documentacion del proyecto de escuela saludable (Anexos,
convenios).

2) Anadlisis y seguimiento de lo realizado por la antigua coordinadora Catalina
Parra.

3) Revision y elaboracién de planilla que contengan los gastos realizados en
el periodo, con el objetivo de establecer un seguimiento del presupuesto
ejecutado hasta la fecha.

4) Efectuar una gestion de control mediante la verificacion de la entrega de
insumos y recursos necesarios para la implementacion de las actividades

del proyecto.

Semana 2 (Lunes 22 a viernes 27)
1) Realizacion de una reunién con las talleristas Natalia y Nara para conocer
al equipo de trabajo. Como también, con la finalidad de evaluar sus
actividades realizadas en el mes, acordar las entregas de las imagenes y

la lista de los(as) asistentes, las fechas de recepcién de sus informes y
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boletas de honorarios. Ademas de recopilar la lista de materiales
necesarios para sus clases, y atender a las dificultades que se han
presentado a la fecha.

Monitoreo de las clases y actividades realizadas por Natalia y Nara con el
objetivo de evaluar las actividades realizadas en septiembre, revisando el
cumplimiento de la planificacion semanal y la cantidad de participantes.
Solicitud a las talleristas Natalia y Nara para elaborar sus informes de
gestion de avances y la emisién de boletas de honorarios correspondiente
al mes de septiembre para proceder con los pagos.

Gestion de materiales, segun necesidades de las talleristas, para que
puedan realizar de forma correcta sus clases.

Se convocé a una reuniéon informativa para el viernes 27 a las 10:00 hrs,
con el Coordinador Danilo Olivares y los(as) talleristas de la Escuela

Escritores de Chile.
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